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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR DO MUNICIPIO DE
ITAPEVA - SP

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DO CONSELHO

Art.1° - O Conselho Municipal de Alimentacao Escolar de Itapeva, criado pela Lei Municipal n® 1.616
de 29 de dezembro de 2000, e alterado pela Lei Municipal 3.123 de 24 de setembro de 2010, reger-
se-a em conformidade com a organizagao e demais disposi¢des deste Regimento Interno.

Art. 2° - As competéncias e atribui¢des do Conselho Municipal de Alimentagao Escolar sdo aquelas
estabelecidas na Lei Municipal 1.616 de 29 de dezembro de 200, e alterada pela Lei Municipal
3.123 de 24 de setembro de 2010, pela Lei Federal 11.947 de 16 de junho de 2009, alterada pela
Lei Federal 13.987 de 07 de abril de 2020, pela Resolugao n° 2 de 09 de abril de 2020 e pela
Resolugao n® 06 de 08 de maio de 2020.

Art. 3° - O Conselho de Alimentagcao Escolar tem como finalidade assessorar o Governo Municipal
na execugao do programa de assisténcia e educagao alimentar junto aos estabelecimentos de
educagao basica mantidos pelo municipio, motivando a participacao de érgaos publicos e da
comunidade na consecugao de seus objetivos, competindo-lhe especificamente:

| - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento dos principios e das diretrizes do PNAE;
Il - Acompanhar e fiscalizar a aplicacao dos recursos destinados a alimentagao escolar;

Il - Zelar pela qualidade dos alimentos, em especial quanto as condi¢des higiénicas, bem como a
aceitabilidade dos cardapios oferecidos;

IV - Receber o Relatorio Anual de Gestdo do PNAE, e emitir parecer conclusivo acerca da
aprovacao ou nao da execucgéao do Programa.

Atribuigdes do conselheiro:

|. Acompanhar a elaboragéo dos cardapios dos programas de alimentagao escolar, respeitando os
habitos alimentares locais, sua vocac¢ao agricola, dando preferéncia aos produtos in natura;

Il. Acompanhar a aquisicdo de produtos alimenticios para o programa de alimentacdo escolar,
dando prioridade aos produtos da regiao;

Ill. Sugerir medidas aos 6rgaos dos Poderes Executivos e Legislativo do Municipio, nas fases de
elaboracao e tramitacao do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e do Orgamento
Municipal, visando:

a. As metas a serem alcangadas;
b. A aplicacao dos recursos previstos na legislagao Nacional,
c. O enquadramento das dotacdes orcamentarias especificadas para alimentagao escolar;

IV. Articular-se com os 6rgaos ou servigos governamentais nos ambitos estadual e federal e com
outros érgaos da administracdo publica ou privada, a fim de obter colaboracdo ou assisténcia
técnica para a melhoria da alimentagao escolar distribuida nas escolas municipais;
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V. Acompanhar e monitorar a distribuicao da alimentacao escolar nos estabelecimentos de ensino
municipais; assim como a qualidade da agua consumida.

VI. Realizar, em parceria com a secretaria de educag¢dao municipal, campanhas educativas de
esclarecimento sobre alimentagao fornecida nas escolas;

VII. Verificar a aceitagao da alimentagao pelos alunos atendidos pelo Programa;

VIII. Exercer fiscalizagdo sobre o armazenamento e conservagdo dos alimentos destinados a
distribui¢do nas escolas, assim como sobre a limpeza dos locais de armazenamento;

IX. Participar das formacdes de manipuladores de alimentos e auxiliar em campanhas sobre higiene
e saneamento basico no que respeita aos seus efeitos sobre a alimentacéo.

PARAGRAFO UNICO - A execugao das proposicoes estabelecidas pelo Conselho de Alimentagao
Escolar ficara a cargo do 6rgao de educacgao do Municipio.

CAPITULO I

DA COMPOSICAO DO CONSELHO

Art. 4° - O conselho municipal de Alimentagao Escolar tera a seguinte composigéo:
|. um representante indicado pelo Poder Executivo;

Il. dois representantes dentre as entidades de docentes, discentes ou trabalhadores na area de
educacgao, indicados pelo respectivo 6rgao de classe, a serem escolhidos por meio de assembleia
especifica para tal fim, registrada em ata, sendo que um deles devera ser representado pelos
docentes e, ainda, os discentes s6 poderao ser indicados e eleitos quando forem maiores de 18
anos ou emancipados;

lll. dois representantes de pais de alunos, indicados pelos Conselhos Escolares, Associagdes de
Pais e Mestres ou entidades similares, escolhidos por meio de assembleia especifica para tal fim,
registrada em ata;

IV. dois representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos em assembleia
especifica para tal fim, registrada em ata, sendo que um deles devera ser representado pelos
agricultores familiares do municipio.

§ 1°. Cada membro titular do CAE tera um suplente do mesmo segmento representado, com
excecao aos membros titulares do inciso Il e IV deste artigo, os quais poderéo ter como suplentes
qualquer um dos segmentos citados no referido inciso.

§ 2°. A nomeagao dos membros efetivos e dos suplentes sera feita por decreto do Prefeito para o
prazo de 4 (quatro) anos, podendo ser reconduzidos de acordo com a indicagao dos seus
respectivos segmentos.

§ 3°. Os representantes referidos neste artigo serao indicados por suas entidades para nomeacao
do Prefeito Municipal.

§ 4°. No caso de concorréncia de vaga, o novo membro designado devera completar o mandato do
substituido.

§ 5°. Declarado extinto o mandato, o Presidente do Conselho oficiara ao Prefeito Municipal para
que proceda ao preenchimento da vaga.
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§ 6°. O Ordenador de Despesas das Entidades Executoras nao pode ser indicado para compor o
Conselho de Alimentagao Escolar.

§ 7°. O exercicio do mandato de conselheiro do CAE é considerado servigo publico relevante e nao
sera remunerado.

§ 8°. A nomeacgao dos membros do CAE devera ser feita por decreto ou portaria, de acordo com a
Constituicao dos Estados e as Leis Organicas do Distrito Federal e dos Municipios, observadas as
disposigtes previstas neste artigo, obrigando-se a Entidade Executora a acatar todas as indicagées
dos segmentos representados.

§ 9°. Para eleigao do Presidente e Vice-Presidente do CAE, deverao ser observados os seguintes
critérios:

| - o CAE tera 1 (um) Presidente e 1 (um) Vice-Presidente, eleitos entre os membros titulares, por,
no minimo, 2/3 (dois tercos) dos conselheiros titulares, em sessao plenaria especialmente voltada
para este fim, com o mandato coincidente com o do Conselho, podendo ser reeleitos uma Unica
vez,

Il - o Presidente e/ou o Vice-Presidente podera(ao) ser destituido(s), em conformidade ao disposto
no Regimento Interno do CAE, sendo imediatamente eleito(s) outro(s) membro(s) para completar
o periodo restante do respectivo mandato;

Ill - a escolha do Presidente e do Vice-Presidente somente devera recair entre os representantes
previstos nos incisos Il, Il e IV, deste artigo.

§ 10°. Apds a nomeagao dos membros do CAE, as substituicdes dar-se-do somente nos seguintes
casos:

| - Mediante renuncia expressa do conselheiro, por meio de documento escrito e assinado pelo
conselheiro.

Il - Por deliberagao do segmento representado;
lIl - Pelo nao comparecimento as sessdées do CAE, observada a presenga minima estabelecida no
Regimento Interno;

IV - Pelo descumprimento das disposi¢goes previstas no Regimento Interno de cada Conselho,
desde que aprovada em reunidao convocada para discutir esta pauta especifica.

CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE

Art. 5° - O Presidente do Conselho permanecera como tal durante o tempo que durar sua fungéo.
Art. 6° - Sao atribuicées do Presidente:

I. Coordenar as atividades do Conselho;

Il. Convocaras reunides do Conselho, dando ciéncia aos seus membros;

lll. Organizar a ordem do dia das reunides;

IV. Abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reunides do Conselho;
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V. Determinar a verificagao da presenca;
VI. Determinar a leitura da ata e das comunicag¢ées que entender convenientes;
VII. Assinar as atas, uma vez aprovadas, juntamente com os demais membros do Conselho;

VIIl. Conceder a palavra aos membros do Conselho, nao permitindo divagagdes ou debates
estranhos ao assunto;

IX. Colocar as matérias em discussao e votagéo;
X. Colocar o resultado das votacgdes, decidindo-as em caso de empate;
Xl. Proclamar as decis6es tomadas em cada reunido;

XII. Decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las a consideragdo dos membros do Conselho
quando omisso o Regimento;

XIIl. Propor normas para o bom andamento dos trabalhos do conselho;

XIV. Mandar anotar os precedentes regimentais para solu¢ao de casos analogos;

XV. Designar relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos nas reunioes;
XVI. Assinar os livros destinados aos servigos do conselho e seus Expedientes;

XVII. Determinar o destino do expediente lido nas sessdes;

XVIII. Agir em nome do Conselho, mantendo todos os contatos com as autoridades com as quais
deve ter relacdes;

XIX. Representar socialmente o Conselho e delegar poderes aos seus membros para que fagam
essa representacao;

XX. Conhecer das justificagdes de auséncia dos membros do Conselho;
XXI. Promover a execucgao dos servigos administrativos do Conselho;
XXII. Propor ao Conselho as revisées do regimento interno julgadas necessarias;

PARAGRAFO UNICO - O substituto do Presidente, no exercicio da Presidéncia do Conselho, tera
as mesmas atribuicdes do titular.

CAPITULO IV

DOS MEMBROS DO CONSELHO

Art. 7° - Compete aos membros do Conselho:

I. Participar de todas as discussées e deliberagbes do Conselho;

Il. Votar as proposi¢cées submetidas a deliberagao do Conselho;

[ll. Apresentar proposigoes, requerimentos, mogdes e questdes de ordem;
IV. Comparecer as reunides na hora pré-fixada;

V. Desempenhar as fungdes para as quais for designado;

V1. Relatar os assuntos que Ihe forem distribuidos pelo Presidente;
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VIl. Obedecer as normas regimentais;

VIII. Assinar as atas das reuniées do Conselho;

IX. Apresentar retificagdes ou impugnacdes as atas,
X. Justificar seu voto, quando for o caso;

XI. Apresentar a apreciagdo do Conselho quaisquer assuntos relacionados com suas atribuigées.
XIl. Propor ao Conselho as revisées do regimento interno julgadas necessarias;

XIll. Elaborar o Plano de Agao Anual, prevendo todas agdes e recursos necessarios para o
acompanhamento da execugao do Programa PNAE.

XIV — O Conselho Municipal de Alimentacao Escolar (CAE) realizara ou participara anualmente de
Conferéncias, Féruns ou Seminarios para tratar sobre o assunto referente a alimentagao escolar.

XV — Todos os Conselheiros no prazo do primeiro ano de mandato deverao realizar a capacitagao
gratuita promovida pelo FNDE, de forma on-line disponivel no site, garantindo assim uma formacgéao
basica relacionada ao Assunto Acompanhamento e Controle Social.

Art. 8° - Ficara extinto o mandato do membro que deixar de comparecer, sem justificacao, a 2 (duas)
reunides consecutivas do Conselho ou 4 (quatro) alternadas durante o ano.

§ 1°. O prazo para requerer justificacao de auséncia € de 2 (dois) dias uteis, a contar da data da
reuniao em que se verificou o fato.

§ 2°. Declarado extinto o mandato, o Presidente do Conselho oficiara ao Prefeito Municipal para
que proceda ao preenchimento da vaga.

CAPITULO V
OBRIGACOES DA ENTIDADE EXECUTORA

Art. 9° - Garantir ao Conselho Municipal de Alimentagao Escolar (CAE), a infraestrutura necessaria
a plena execugao das atividades de sua competéncia, tais como:

| — Local apropriado com condi¢gbées adequadas para as reuniées do Conselho;
Il — Disponibilidade de equipamentos de informatica;

Il = Transporte para deslocamento dos membros aos locais relativos ao exercicio de sua
competéncia.

IV — Disponibilidade de recursos humanos necessarios as atividades de apoio, com vistas a
desenvolver as atividades com competéncia e efetividade.

V — Divulgagao de todas as atividades (reunides, visitas, eventos) do Conselho Municipal de
Alimentacao Escolar (CAE), através dos canais oficiais de comunicagao da Entidade Executora.

§ 1°. Fornecer ao Conselho Municipal de Alimentagao Escolar (CAE), sempre que solicitado, todos
os documentos e informacgdes referentes a execug¢ao do PNAE.

CAPITULO VI
DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO CONSELHO
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Art. 10° — Os servigos administrativos do Conselho seréao exercidos por um Secretario (a) Executivo,
que sera designado pela Secretaria Municipal da Educagao, competindo-lhe, entre outras, as
seguintes atividades:

|. Secretariar as reuniées do Conselho;

Il. Receber, preparar, expedir e controlar a correspondéncia;

Ill. Preparar a pauta das reuniées;

IV. Providenciar os servigcos de arquivo, estatistica e documentacéo;

V. Lavrar as atas, fazer sua leitura e a do expediente;

VI. Recolher as proposi¢des apresentadas pelos membros do Conselho;
VIl. Registrar a frequéncia dos membros do Conselho as reuniées;

VIIl. Anotar os resultados das votagdes e das proposigées apresentadas;
IX. Distribuir aos membros do Conselho as pautas das reunides, os convites e as comunicagoes.
CAPITULO VII

DAS REUNIOES

Art. 11 — As reunides do conselho de alimentagao escolar serao realizadas normalmente na sede
do 6rgao de educacao da Prefeitura, podendo, entretanto, por decisdo do seu Presidente ou do
plenario, realizar-se em outro local.

Art. 12 — As reunides serao:

|.Ordinarias, nas primeiras quartas-feiras de cada més; caso a reunidao do més recaia num feriado
ou outro impedimento, ela acontecera na quarta-feira seguinte.
Il.As reunides teréo a duragao média de 03 (trés) horas, iniciando as 14 (catorze) horas.
Ill.Extraordinarias, convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, pelo
Presidente, mediante solicitagdes de pelo menos um tergo de seus membros efetivos.

Art. 13 — As reunides do Conselho serao realizadas com a presenca de pelo menos metade de
seus membros.

§ 1°. Na falta ou impedimento do Presidente e do Vice-Presidente a reunido sera remarcada para
a quarta-feira da semana seguinte.

§ 2° Se, a hora do inicio da reunido, nao houver quérum suficiente, sera aguardada durante 30
(trinta) minutos a composi¢cao do numero legal.

§ 3° Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, sem que haja quérum, o Presidente do
Conselho convocara nova reunido, que se realizara no prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas
e no maximo 72 (setenta e duas) horas.

§ 4°. A reuniao de que trata o § 2° sera realizada com qualquer nimero de membros presentes.

Art. 14 — A convite do Presidente, por indicagdao de qualquer membro, poderdo tomar parte nas
reunides, com direito a voz, mas sem voto, representantes dos orgaos federais, estaduais e
municipais, bem como outras pessoas cuja audiéncia seja considerada util para fornecer

esclarecimentos e informacdes.
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CAPITULO VI
DA ORDEM DOS TRABALHOS
Art. 15 — A ordem dos trabalhos sera a seguinte:

|. Leitura, votacéo e assinatura da ata de reunido anterior, quando néo realizada ao final da Gltima
reuniao;

Il. Expediente;

lll. Comunicagées do Presidente;

IV. Ordem do dia;

V. Leitura, votacao e assinatura da ata.

PARAGRAFO UNICO - A leitura da ata podera ser dispensada pelo plenario, quando sua cépia
tiver sido distribuida previamente aos membros do Conselho.

Art. 16 — O expediente se destina a leitura da correspondéncia recebida e de outros documentos.

Art. 17 — A ordem do dia correspondera a discussao, bem como a execugao das atribuigées do
Conselho, conforme estabelecido em Lei e neste Regimento.

Art. 18 — Discussao é a fase dos trabalhos destinada aos debates em plenario.

Art. 19 - As matérias apresentadas durante a ordem do dia serao discutidas e votadas na reuniéao
em que forem apresentadas.

PARAGRAFICO UNICO - Por deliberagéo do plenario, a matéria apresentada na reunido podera
ser discutida e votada na reuniao seguinte, podendo qualquer membro do Conselho pedir vista da
matéria em debate.

Art. 20 — Durante as discussdes, qualquer membro do Conselho podera levantar a questdes de
ordem que serao resolvidas conforme dispde este Regimento ou normas expedidas pelo Presidente
do Conselho.

PARAGRAFO UNICO — O encaminhamento das questdes de ordem n&o previstas neste Regimento
sera decidido conforme dispde inciso Xll do art. 6o deste Regimento.

Art. 21 — Encerrada a discusséo, podera ser concedida a palavra a cada membro do Conselho, pelo
prazo maximo de 5 (cinco) minutos para encaminhamento da votacao.

CAPITULO IX

DAS VOTACOES

Art. 22 — Encerrada a discussao, a matéria sera submetida a votacéo.
Art.23 — As votagoes poderao ser simbdlicas ou nominais.

§ 1°. A votacgao simbdlica far-se-a conservando-se sentados os membros do Conselho que aprovam
e levantando-se os que desaprovam a proposicéo.

§ 2° A votagao simbdlica sera regra geral para as votagoes, somente sendo abandonada por
solicitagao de qualquer membro, aprovada pelo plenario.



I

a8 3
W'  CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR
@@ Rua: Manoel El6i Garcia Martinez, 292 - Vila Nossa Senhora de Fitima Itapeva -SP

Telefone: (15) 3522-3079

CoNSERD 4C AIMENT a(a0 ESCOIaR

Itapeva-SP

§ 3°. A votagcao nominal sera feita pela chamada dos presentes, devendo os membros do Conselho
responder sim ou nao, conforme sejam favoraveis a proposi¢ao.

Art. 24 — Ao anunciar o resultado das votagdes, o Presidente do Conselho declarara quantos votos
favoravelmente ou em contrario.

PARAGRAFO UNICO - Havendo davida sobre o resultado, o Presidente do Conselho podera pedir
aos membros que se manifestem novamente.

Art. 25 — Ao plenario cabe decidir se a votacao deve ser global (todos os itens da pauta) ou
destacada (itens especificos — escolhidos com destaque).

Art. 26 — Nao podera haver voto de delegacao (um conselheiro votar por outro ausente).
CAPITULO X
DAS DECISOES

Art.27 — As decisdes do Conselho de Alimentacao Escolar serao tomadas por maioria simples,
cabendo ao presidente apenas o voto de desempate.

Art.28 — As decisdes do Conselho serao registradas em ata.

CAPITULO XI

DAS ATAS

Art.29 — A ata é o resumo das ocorréncias verificadas nas reunides do Conselho.

§ 1°. As atas devem ser escritas seguidamente, sem rasuras ou emendas.

§ 2°. As atas devem ser redigidas em livro préprio, com as paginas rubricadas pelo Presidente do
Conselho e numeradas tipograficamente.

Art. 30 — As atas serao subscritas pelo Presidente do Conselho e pelos membros presentes a
reuniao.

CAPITULO XII
DAS VISITAS

Art. 31 — As visitas deverao estar planejadas no Plano de A¢ao Anual elaborado pelos membros do
Conselho, que deverao ocorrer conforme segue:

| — O Conselheiro devidamente identificado devera apresentar-se na secretaria da escola, e solicitar
autorizagédo para fazer a visita na Unidade Escolar ou Central de Distribuicao de Alimentos.

Il — O conselheiro devera estar com jaleco e touca ao adentrar as cozinhas e despensas.

Il — O conselheiro devera registar eventuais irregularidades com fotos, para que constem no
relatério, assim como boas agdes que demonstram a oferta e qualidade no atendimento aos alunos
e na promog¢ao de uma Alimentagao Saudavel.

IV — O Conselho devera encaminhar uma copia a Entidade Executora com as prioridades elencadas
relacionadas a visita realizada.

Q.
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CAPITULO Xl
DA PRESTACAO DE CONTAS DO PROGRAMA

Art. 32 O prazo para a EEx prestar contas no SiGPC Contas Online sera até 15 de fevereiro do
exercicio subsequente ao do repasse, cabendo ao CAE emitir o parecer conclusivo sobre a
prestacao de contas no Sistema de Gestao de Conselhos — Sigecon Online até 31 de margo.

§ 1° Os registros realizados no SiGPC Contas Online estarao disponiveis no Sigecon Online para
o acompanhamento do CAE durante o exercicio.

§ 2° A emissao do parecer conclusivo pelo CAE sera efetivada apos o envio da prestagao de contas
pela EEx, obedecidos os prazos citados no caput deste artigo.

§ 3° Realizar reuniao especifica para apreciagéo da prestagao de contas com a participagao de, no
minimo 2/3 (dois tergos) dos conselheiros.

CAPITULO XIV
DAS DENUNCIAS

Art. 33 Qualquer pessoa fisica, associagao ou sindicato, assim como demais pessoas juridicas que
representem a sociedade no controle da gestdo publica, € parte legitima para denunciar
irregularidades ou ilegalidades na execucédo do PNAE perante o FNDE.

§ 10 A denuncia devera conter:

| — a descricao do fato com o maior numero de informagdes possiveis para que seja apurada a
provavel irregularidade ou ilegalidade;

Il — a identificacdo do 6rgdo da Administragédo Publica e do responsavel pela pratica da
irregularidade ou ilegalidade, bem como o local e a data provavel do ocorrido.

§ 2° Ficara assegurado o sigilo quanto aos dados do denunciante.
CAPITULO XV
DISPOSICOES FINAIS

Art.34 — As decisbes do Conselho que criam despesas serdo executadas somente se houver
recursos financeiros disponiveis.

Art. 35 — Os casos omissos e as duvidas subscritas na execugao do presente Regimento serao
resolvidas pelo Presidente do Conselho

Art. 36 — Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovacgao.

ltapeva, 13 de maio de 2022

CIEQUI'[I.DJ \SLD /ig, 7 m‘/ j J]/fjr’%/

Claudete Ferreira de Macedo Machado Santos
Presidente CAE — Conselho de Alimentagao Escolar

Q/



